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Techizati E .
Egitim Hizmetlerinde teghizat Egitim Hizmetlerinde kullanilan te¢hizatin 4 2 8| OrRTA 1-Teghizatlarm rutin bakimlarmin yapilmasi ORTA Teghizatlarm rutin bakim onarimlan takibi yapiimaktadr. kullananlar ve 06.08.2024 | 3 1 3 COK E %
kullanimi arizalanmasi MYO DUSUK = =
Yonetimi <
1- Ders Programlarinin uygulanip uygulanmadigina yonelik Miidiirliik ve ‘;;
Egitim Ogretim hizmetleri Ogretim eleman.larmm @azerelslz olarak derslere n 1 4| pustk o .haﬁahk"k.(.mtrollerm yapilmast ORTA 1zin ve gorev]endlrmelerin diizenli olarak takibi ve kontrolii Béliim 06.08.2024 | 3 1 3 COK =%
gelmemesi nedeniyle ders yapilmamasi 2- Konu ile iliskim Boliim Baskanlar1 toplantisinda genel saglanmaktadir. Baskanhklar DUSUK s
degerlendirmenin yapilmasi ¥ 5
1-Simav sonuglarinin bir listesi ile sinav evraklarmin )
. . L . Lo 1-Smav sonuglarmin bir listesi ile smav evraklarin tutanakla tutanakla Bolim Dersi yiiriiten '_C-: ~
Hatali yada gecikmeli not girisi Hatal ixiacl’a %ec;k.meh lj“’;giﬂls ! nedlemy le nihai 3 1 3 D%OEK Boliim Bagkanliklarina tesliminin saglanmasi ORTA Baskanliklarina teslimi yapilmaktadur. Ogretim 06.08.2024 | 3 1 3 D((;'JOEK g §
eseriencirmentn hafall yaprimast § 2- UBYS sistemi iizerinden not girislerinin takvime baglanmast 2- UBYS sistemi iizerinden Boliim Baskankanlar1 gerekli elemant § %
denetimleri yapmaktadur. X
Kurum tarafindan diizenlenen Kurum tara.tmdan du?enlenen .belg‘elerd? yapilan 1- Ilgili personelin belge dj.lzenle»nme?smde hasfaslyet gostermesi 1- Belge duzenlem_ne.smdé kf)mlsyo?lardan. ve diger ) Birim idari COK o
hatalar nedeniyle hatali islem tesis edilmesi ve zaman | 3 2 6| ORTA 2- Siralt Gist amirlerin kontrolii ORTA paydaslardan gelen bilgiler titzlikle degerlendirilmektedir. e 06.08.2024 | 3 1 3 Ayt =2
belgelerde yapilan hatalar . P . R ! LT yoneticisi DUSUK s
kayb1 3- Hizmet i¢i egitimlerle personelin yeterliliginin arttirilmast 2- Hizmet i¢i egitimler yapilmaktadir. =
M
Bl
- ) 1- Ilgili personelin belge diizenlenmesinde hassasiyet gdstermesi 1- Paraf listesinde bulunan sirali iist amirler tarafindan M 2 o
Resmi yazigmalarda yaplan Resmi yazismalarda hatalar nedeniyle zaman kayb1 | 3 2 6 | ORTA 2- Sirali tist amirlerin kontrolii ORTA kontrol saglanmaktadur. Blilm |'d‘ar‘| 06.08.2024 | 3 1 3 COK T2
hatalar . S . el . R yoneticisi DUSUK g
3- Hizmet i¢i egitimlerle personelin yeterliliginin arttirilmasi 2- Hizmet i¢i egitimler yapilmaktadir. =
M
1- Muafiyet ve intibak komisyonlarmimn olusturulmasi ve gerekli ilgili Bolim E
Ders muafiyet ve smif Ders muafiyet ve simif intibaklarmm eksik ya da hatah P mevzuata iligkin bilgilendirmelerin yapilmas1 " Muafiyet ve intibak komisyonlarinda degerlendirmeler Bagkanliklart COK = 3
intibaklarinda yapilan hatalar yapilmasi 4 ! 4| DUSUK 2-Yonetmeliklerden kaynaklanan smkintilarin giderilmesi i¢in YUKSEK yapilmaktadr. ve 06.08.2024 3 ! 8 DUSUK El 4
degisiklik tekliflerinin yapilmasi Komisyonlar E
Tlgili birim =
- . S T . 1-Ek ders iicreti beyanlarmin kontrol edilmesi yoneticileri ve 2 o
Fk ders iieretlerinde yapilan Ek Ders Bilgilerinin yanh.$ gm].mem ve })e]ge]enn 4 3 | 12|YUKSE K 2- Belgelerin zamaninda teslim edilmesi yoniinde 8gretim ORTA UBYS sistemi iizerinden yapilmaktadir. Bilgi islem | 06.08.2024 | 3 1 3 COK =2
hatalar zamaninda teslim edilmemesi . Lo . . DUSUK g
elemanlarma gerekli uyarilarin ve bilgilendirmelerin yapilmasi Daire =
Baskanlig M
]
1- Yiiksekokul internet hatlarinin diizenli bakimi ve onarimmmn OK l-g ~
internet arizalari internet altyapisi nedeniyle yasanabilecek sikintilar | 4 3 | 12|YUKSE K yapilmasi YUKSEK Gerekli kontroller ve bakim yapilmaktadir. MYO Sekreteri| 06.08.2024 [ 3 1 3 DCl"J UK E §
2- {lgili birimlerle hizli iletigim kurulmast § ]
M
=
P - e 1- Personel hareketliligine iliskin 6nlemler hakkinda ilgili birimler o l.g o
Personel Hareketleri Idari .pe.r?)nehn gorev .y.en (%egl}lkhgl. y‘add personcl 5 3 15| YUKSE K ile yazismalar ve goriismeler yapilmast YUKSEK ilgili goriismeler ve yazismalar yapilmaktadir. Midiir 06.08.2024 | 4 3 15 YUKSE Z2
cksikligi nedeniyle birim faaliyetlerinin aksamast — e e 1 . K g
2- Idari personel eksikliginin Rektorlige bildirilmesi =
v
Isyerindeki esyalarn diizensiz yerlesimine bagl, Calisma ortamy, isleyis siirecini aksatmayacak sekilde ve
¢arpma, sikisma, diisme ve yaralanma riski ergonomik olarak diizenlenmesi Calisma ortamu, isleyis siirecini aksatmayacak sekilde ve
Uzun siire ayakta kalma nedeniyle meydana gelen kas Malzeme istiflemede yiiksekten diistiigiinde ¢ahisana zarar ergonomik olarak diizenlenmistir. -
iskelet sistemi hastaliklart verecek agirhkta veya zarar verme 6zelligindeki malzemelerin Devrilip diistigiinde galisana zarar verebilecek esyalarm &
Uzun siire bilgisayar kullanimma bagl olusan konulmamasi, bu malzemelerin alt raflarda muhafaza edilmelisi sabitlenmesi Malzeme istiflemede yiiksekten distiigiinde MYO COK =
Ergonomik riskler ergonomik rahatsizliklar 2 2 4 | DUSUK |Calisanlarca kullanilan oturma koltuk, tabure vb. arizali arag ORTA calisana zarar verecek agirlikta veya zarar verme Yénetimi 06.08.2024 | 2 1 2 DPUSUK §
Personelin yaptiklari ise bagl olarak olusan kas-iskelet gerecin kullanimdan gekilmesi ve bakim tamiri i¢in ilgili bliime 6zelligindeki malzemelerin konulmamasi, bu malzemelerin one g
sistemi hastaliklar1 gonderilmesi, alt raflarda muhafaza edilmesi saglanacaktir. El
Islak kaygan zemine bagh garpma kayma diisme Islak zemin oldugunda kuruyana kadar 'DIKKAT ISLAK Islak zemin oldugunda kuruyana kadar 'DIKKAT ISLAK M
durumu ZEMIN’ uyari yazisi kullanilmast ZEMIN’ uyari yazisi kullanilmas1 saglanacaktir.
- . L. )
. s ) - - Istinat duvarmin iizerine tel 6rgii yapilmasi i¢in Rektorliik Yapt T s ¥
Cevresel Risk Yulfsekokulun istinat duvarmnin fizerine tel rgi 4 3 | 12| YUKSEK |isleri ve Teknik Daire Bagkanligina resmi yazi gonderilmesi veya YUKSEK [sitnat duvarinn iizerine tel orgii gekilmistir. Myo Yonﬂetlﬁm: 06.08.2024 | 2 1 2 COK S
¢ekilmesi durumu . . . ve Rektorlik DUSUK = =
odenek talep edilmesi. Q =
g
Cevresel Risk Merdiven bosluklarina diisme tehlikesine kars: file 4 3 | 12| YUKSEK |File yapimi igin talepte bulunulmast YUKSEK Rektorliigiin ilgili birimlerine yazi yazilacaktir. Myo YOl’t&ll‘{nl 06.08.2024 | 4 3 15 YUKSE El [
yapilmasi ve Rektorliik K =
35
Rektorliikle ve diger Yiiksekokul akademik ve idari Yuksek({k&ll akad.emlk ve idari . . Kl
- - . . . . A . . personeli UBY'S sisteminin kullanimmin 6nemi konusunda I =
kurumlarla yapilan UBYS araciligiyla gonderilen resmi yazilarimn ilgili personelinin UBY'S sisteminin kullanimi bilgilendirilmisti Myo Y&netimi COK £
yazismalarda aksamalar, personel tarafindan takip edilmedigi i¢in is ve 4 1 4 | DUSUK |agisindan bilgilendirilmeli, sik sik siireli ORTA l..gl endinimistr. ve Boliim 06.08.2024 | 2 1 2 i =2
. . T . N Yiiksekokul Sekreteri ve idari personel tarafindan sik sik DUSUK s
gecikmeler yiiziinden isleyiste |islemlerde aksama yasanmasi evraklarmn kontrolii yapilmalidir. - . Bagkanliklar =
o stireli evraklarin kontrolii yapilmaktadr. G
aksamalar yasanmasi riski M
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Personele iletisim, stres yonetimi ve dfke kontrolii ile mesleki
Personel. darenciler ile vasanan iletisim sorunlarina bilgi ve becerilerini arttiric1 egitim yapilmalidir. Personele 1- Personele iletisim, stres yonetimi ve 6fke kontrolii ]
Dava edilme riski bagls Da’vage dilme riskiy ¥ ¥ gereginde psikolojik destek saglanmalidir. egitimleri Rektorliik tarafindan yapilmistir. i
Fiziksel ya da Fiziksel siddet riski 8| orTA Sosyal organizasyonlar diizenlenmeli Zil saat. giivenlik elt.emam ORTA 2- Kamera saylsl cogaltilmstir. Myo Yonetimi | 06.08.2024 | 4 1 4 |pusik '_g
Soel siddet riski (Saldirs. Darp vs.) bulundurmal genel kullamim alanlar: giivenlik kamerast ile 3- Sosyal organizasyonlar yapilmustir. E
$ C Sozel i‘dde?;isl;i (Hakaret, tehdit, iftira vs.) izlenmelidir. Personel ve Ogrenci aidiyetinin yiikseltilmesi 5
$ ? ) - yoniinde ¢alismalar yapilmalidir. S
Elektrik tesisatinin kontrolleri Yapi isleri Teknik Daire -
Elektrik tesisatinin rutin kontrolleri yapilmalidir. ﬁ:ﬂ:‘:}:ﬂ;ﬁl—;g:& ?’nﬁt;:e? ;‘ﬁ:‘l gtf:xfa yapilmakiadir. i
Yangn Riski Yangm‘ sonucu olugabilecek yaralanmalar veya maddi 10 | YUKSEK Hafia sonlart pnzle{ ﬁsl,e‘? gekllmellélr. L YUKSEK Her aksam ¢ay ocagi prizi fisten ¢ekilmektedir. Myo Yonetimi [ 06.08.2024 | 4 1 4 |DUSUK £
hasar riski Her aksam ¢ay ocag prizi fisten ¢ekilmelidir. - R =
- S Uzun siire kullanilmayacak her tiirlii cihaz kapali g
Uzun siire kullanilmayacak her tiirlii cihaz kapali birakilmahdar. f . . S =
birakilmaktadir. Mesai sonrasi giivenlik personeli binay: Gl
dolagmaktadir. M
Merdivenler kaydirmaz bant ile kaplanmalidir. Merdivenler kaydirmaz bant ile kaplanmustur. E} 5
Merdivende kayip diisme riski | Bina igi giris-¢ikis merdivenlerinden kayip diisme riski 6| ORTA YUKSEK Myo Yonetimi [ 06.08.2024 | 2 3 6 | ORTA El x
T =
S =
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Otel Lokanta ]
Uygun kosullarda saklanmayan N . . Yiyeceklerin uygun sogutmada tutulmasi ve ve fkram é ~
yiyeceklerden olusan Aseilik uygulama mut.f.'agmda.mlkroorgamzmalarm 3 2 6 [ ORTA |pisirme 6ncesi ¢ikarilmasi. yiyeceklerin tarih ORTA Yiyecekler uygun kosullarda saklanmaktadr. Hizmetleri 06.08.2024 1 2 COK =2
N N tremesi .. . rpee DUSUK 50
mikroorganizmalar kontrollerinin yapilmas: gerekmektedir. Bolim E
Baskanlig M
Yiyecekler hijyen kosullarinda Otel I-_Okama £
Yiyeceklerin hazirlanmasi ve - hazirlanmass,.tezgah yiikseklik ve genisligi : ve Ikram COK = x
y g g i 2 2 4 . o ) ili 6 i i . i i | 06.08.2024 1 2 strh =8
dogranmast sirasindaki riskler Ascilik uygulama mutfaginda yaralanma ve enfeksiyon DUSUK crgonomik olmas ve uygun aydilatma ve havalandirma ORTA 1lgili 6nlem faaliyetleri almmustir Hgg}gﬂfn DUSUK EE=
51 sarencilere bilgilendirm " ir. E
g e e yap gerekmektedir. Baskanli ]
)
4
Temizililtjzzll:zirl)i:ha;ﬁr 1:2122iiﬁjlsllcllll;nmalldlr Temizlikler giin iginde ‘é
Islak ve kaygan zemin Carpma, kayma, diisme 4 4 | 16| YUKSEK - galigma alan s . YUKSEK araliklarla ve ihtiyag Myo Yonetimi [ 06.08.2024 3 9 | ORTA <
Personel egitimleri verilmelidir.islak zeminde halind Imaktad E
kaymayan ayakkabilar tercih edilmeli alinde yaprimaktadie =
Gl
N
]
Bitkisel ve z
. . P Atlarm Siirekli Olarak Cahstirilmasi ve Uygun Malzeme . Atlarm Siirekli Cahstirlmakta ve Uygun Malzemele Hayvansal P =
2 2 4 . 06.08.2024 2 4
Attan Diismek Attan Diismek DUSUK Kullammi Yapilmasi Gerekmektedir. YUKSEK Kullamlmaktadur. Uretim Bolim DUSUK 'é
Bagskanhgi =
2
At Binerken Kolye, Yiiziik vs Ogrencilerin, At Binerken Herhangi Bir Takip Bitidsel ve E
5 . P . e . . 3 .
Biniste Atin Malzemelerine At Binerken Kolye, Yuzuk vs Biniste Atin 2 1 2 COK Ogrencl?erm, At binerken herhangi Bir taki takmadiklarin ) YUKSEK Takmadiklarim Kontrol Edip, Takan Olursa Uyarip R Hawanfé! 06.08.2024 1 P COK £3
Malzemelerine Takilmasi DUSUK | Kontrol edip, takan Olursa Uyarip ¢ikarttirilmas: gerekmektedir. . Uretim Bolim DUSUK g
Takilmasi Cikarttirlmaktadir. - =
Bagkanhg S
Bitkisel ve 2
- Atlarm Siirekli Olarak Cahstiriimasi ve Uygun Malzeme . Atlarm Siirekli Cahstirlmakta ve Uygun Malzemele Hayvansal P = %
2 2 4 . 06.08.2024 2 4 =2
Aun Isirmast At Isirmast DUSUK Kullammi Yapilmasi Gerekmektedir. YUKSEK Kullamlmaktadur. Uretim Bolim DUSUK Ex
Bagkanhg1 E
Bitkisel ve ;‘;‘
. N P Ogrencilerin, Atlarin Cifte Atabilecek Noktalarda . Ogrencilerin, Atlarin Cifte Atabilecek Noktalarda Hayvansal P =%
2 2 4 - .08.2024 2 4 2
Atin Cifte Atmast At Cifte Atmast DUSUK Bulunmamalarini Siirekli Olarak Hatirlatmak Gerekmektedir. YUKSEK Bulunmamalarim Siirekli Olarak Hatirlatilmaktadir. Uretim Bolim 06.08.20 DUSUK Ex
Bagkanhg1 E
Bitkisel ve ;‘;‘
Malzeme nedenli olusabilecek At ve Ahir Bakim malzemeleri ile olugabilecek 2 1 2 COK Ogrencilere, At ve Ah.ll" Bakim malzemelerinin 40gru kullanimimi YUKSEK Ogrencilere, At ve A}llr Ba.klm malzemelerinin dogru R Ha.yvan?a‘! 06.08.2024 Py 4 |pusik .g 3
kazalar yaralanmalar DUSUK siirekli hatirlatmak gerekmektedir. kullanimin siirekli hatirlatilmaktadir. Uretim Bolim s
Bagkanhg1 E
Daday MYO'nun tiim Béliim _—_‘;‘
paydaslarla daha giiglii bir . o s N . . . . Bagkanliklart YUKSE =%
4 4 |1 A .08.2024 4 1 ER
iletisim ve isbirligi Dis paydaslarla isbirligi anlasmasi yapilamamasi 6| YUKSEK Etkin iletisim saglanmas1 YUKSEK Faaliyetler gergeklestirilmektedir. ve MYO 06.08.20: 6 K § g
olusturamamak Y 6netimi 5
Meslek yiiksekokulunda egitim P
alan 6nlisans dgrencilerine Bélim baskanhiklaryla toplantilar vapilarak planlamalar Myo Yénetimi L'g' -
ulusal dlgekte rekabet Kariyer planlamasina ydnelik etkinlik yapilamamasi 3 1 3| DUSUK Boliim Baskanliklariyla koordineli etkin planlama yapilmasi ORTA olim bagkantikiarty’a :ljl:m [: yaptlarak plan‘amata ve Boliim 06.08.2024 1 2 |DUSUK g §
edebilecekleri becerileri yaprimishir. Bagkanliklart ::
kazandir k M
Meslek yiiksekokulunda egitim ]
alan Gnlisans 6grencilerine - TR, P - Myo Yénetimi 2 -
ulusal 6lgekte rekabet Ulusal ve Uluslararasi yarigmalara katilamamak 4 4 | 16| YUKSEK Kaynak talebi igin Rekidrliik birimleriyle iletisim saglamak ve YUKSEK Gerekli iletisimler saglanmaktadir. ve Boliim 06.08.2024 2 4 |DUSUK =2
" . - sponsor arayisinda bulunmak s
edebilecekleri becerileri Bagkanliklari El
kazandir ] M
Meslek yiiksekokulunda egitim B
alan onlisans 6grencilerine ST, o et . Myo Yonetimi o '_E o
ulusal dlgekte rekabet Ogretim {iyesi sayisii artiramamak 4 3 | 12| YUKSEK Planlamalarin dnceden yapilarak rektdriiik birimleri ile YUKSEK Gerekli yazismalar yapilmaktadir. ve Bélim 06.08.2024 3 12 YUKSE =2
" . - yazismalarin yapilmasi K & @
edebilecekleri becerileri Bagkanliklar =
kazandiramamak X
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